附件2：

产教融合校企合作案例格式要求

为统一案例稿件格式，确保质量，现对案例的排版格式、标题层级、图表规范等作如下要求。

一、总体排版要求

1. 全文统一使用首行缩进2字符，行距为固定值20磅，段后间距6pt，段落之间不空行。

2. 标题层级编号全篇统一为：一、二、三 → （一）（二）（三） → 1. 2. 3.，各级标题不得混用。

3. 全文标题层级不超过三级，确保结构简洁、层次清晰。

二、标题与正文格式

1. 主标题：黑体三号（16pt），居中，不加粗。

2. 副标题：以破折号引出，楷体四号（14pt），居中，不加粗。

3. 作者姓名：楷体四号（14pt），置于主标题下方，居中，不加粗。

4. 单位名称：楷体四号（14pt），置于案例篇尾，居中，不加粗。

5. 一级标题（一、）：黑体四号（14pt），首行缩进2字符，不加粗。

6. 二级标题（（一））：楷体四号（14pt），首行缩进2字符，加粗。

7. 三级标题（1.）：宋体小四号（12pt），首行缩进2字符，加粗。

8. 正文：宋体五号（10.5pt），首行缩进2字符，不加粗。

三、摘要与关键词格式

1. 摘要：宋体五号（10.5pt），首行缩进2字符。“摘要”二字加粗，内容不加粗。

2. 关键词：宋体五号（10.5pt），首行缩进2字符。“关键词”三字加粗，内容不加粗。关键词之间用逗号“，”间隔，末项不加标点。

四、表格格式要求

1. 表格文字统一使用宋体小五号（9pt），单倍行距，整体居中对齐，行高设置为6mm。

2. 全篇表格须统一美化，采用三线表格式（顶线、底线及表头线），去除底色。

3. 表格内数字列右对齐，文字列左对齐。

4. 表格跨页时，表头须重复；如可排版至同一页则尽量安排在同一页。若需跨页，第二页起标注“续表”，仅保留一次表头。

5. 单元格内容不得被分页切断，如出现错位需重新排版。

6. 表格批注使用宋体小五号（9pt），居中。

五、插图格式要求

1. 文中插图采用上下型环绕方式，居中放置。

2. 图注使用宋体小五号（9pt），居中。

3. 图片须插入Word文档适当位置并作标注，同时以附件形式单独发送。

4. 图片要求清晰，色彩、亮度适中，满足出版要求，原则上精度不低于300dpi。

5. 如需保留图片版权，请注明作者信息。

字号说明见下表：
	项目
	字号说明

	主标题
	黑体三号（16pt）

	副标题
	楷体四号（14pt）

	一级标题
	黑体四号（14pt）

	二级标题
	楷体四号（14pt）

	三级标题
	宋体小四号（12pt）

	正文
	宋体五号（10.5pt）

	行距
	固定值20磅




